Anvisning 1(7)
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miljdcentralen

Villkor och begransningar for specialunderstod som riktas till
vaglednings- och radgivningstjanster for invandrare

Anvandning av understod

Beviljandet, anvéandningen, kontrollen av anvandningen och aterkrav av understod foljer
statsunderstddslagen.

Specialunderstddet far anvandas endast for andamal som Gverensstammer med
statsunderstddsbeslutet.

De faktiska inkomsterna och kostnaderna foér det projekt som beviljats understéd ska
specificeras pa ett separat kostnadsstélle i bokforingen. | understodsbeslutet faststalls
hur stor del av de godtagbara kostnaderna fér den verksamhet som far understod
specialunderstodet far tacka.

Specialunderstdd ar avsett att tacka det underskott for projektet som framgar da man
fran de godtagbara kostnaderna drar av 6vriga understod samt de intékter projektet ger
upphov till.

Statsunderstodet far anvandas for annat &ndamal &n som understod for mottagarens
verksambhet eller projekt endast om det ndmns i understédsbeslutet.
Statsunderstddsmottagaren ska i sa fall med den som genomfor verksamheten eller
projektet inga ett avtal om anvandningen av statsunderstodet, Gvervakningen av
anvandningen och villkoren for dessa. Avtalet ska ocksa innehalla ett omnamnande av
NTM-centralen i Tavastlands, UF-centrets och Statens revisionsverks ratt att utfora
inspektioner enligt 16 § i statsunderstddslagen.

Specialunderstddet far anvandas endast under den tid som namns i understodsbeslutet.
Intéakter och kostnader som dverensstammer med understodets anvandningsandamal
ska i enlighet med understddsbeslutet bokforas fore den sista bokféringsdagen for
understddets anvandningstid. Kostnader utanfér anvandningstiden avslas, med
undantag for revisionskostnader som NTM-centralen godkant.

Understtdstagaren ska lasa understddsbeslutet och dess villkor och begransningar
omsorgsfullt. Dessutom ska de personer som svarar for den verksamhet eller det projekt
som understods samt den som ansvarar for bokforingen kanna till innehallet i
understodsbeslutet.

Godtagbara kostnader

Godtagbara kostnader ar enligt prestationsprincipen de utgifter till nettobelopp och utan
mervardesskatt som uppstatt av verksamheten under den projekttid som anges i
understddsbeslutet, upptagits i understédstagarens bokféring och betalats. Som
godtagbara anses sadana kostnader som ar nédvandiga med tanke pa den verksamhet
som stdds och till beloppet ar skaliga.

Understédstagaren ska kunna bevisa att kostnaderna hanfor sig till projektet. Det ska
finnas tydliga berakningsgrunder for hur kostnaderna hanfér sig till projektet.
Kostnaderna ska vara baserade pa motsvarande bokforda betalningstransaktioner.
Grunderna for berakningarna ska presenteras i samband med redogdrelsen for
anvandningen av understodet.
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Som godtagbara kostnader for varje ar beaktas de kostnader som enligt bokforingslagen
och bokforingsférordningen samt enligt god bokforingssed ska antecknas som
kostnader i bokslutet for rakenskapsperioden i fraga. Om understodet anvands for
anskaffning av l6sa anlaggningstillgangar och anskaffningsutgifterna antecknas i
balansrakningen, kan anskaffningsutgifterna dock i sin helhet beaktas som godtagbara
kostnader under anskaffningsaret.

Som skaliga kostnader godkanns Ioner eller arvoden som for varje léntagare utgdr hégst
ett belopp som motsvarar en arslén pa 80 000 euro jamte lagstadgade bikostnader.
Lonen kan betalas ut som penninglon eller naturaférman.

Som skaliga resekostnader godkdnns de kostnader som realiserats enligt statens
resereglemente. Resan som underst ddet anvands for ska goras pa sa kort tid och med
sa laga totala kostnader som mojligt. Samtidigt ska man beakta att resan och
uppgifterna skots andamalsenligt och tryggt. Det innebar att det billigaste resesattet inte
nodvandigtvis ar det billigaste med tanke pa de totala kostnaderna ifall resan blir langre.

Som skaliga representationsutgifter godkanns sadana kostnader som ar motiverade for
att visa sedvanlig gastfrihet eller omtéanksamhet. Kostnader som beror pa penninggavor
eller presentkort som har ett penningvarde &r inte godtagbara.

Som personalkostnader som ingar i de direkta omkostnaderna for projektet som stods
betraktas kostnaderna for den personal som kostnader for dvriga anstallda, o arbetar for
projektet. Som direkta omkostnader betraktas ocksd m mottagaren av understodet pa
ett tillforlitligt satt, till exempel med hjalp av redovisning for arbetstiden, pavisar att den
arbetsinsats som utforts direkt ansluter sig till projektet.

Personalens foretagshalsovardsavgifter ar godtagbara kostnader till den del FPA inte
ersatter kostnader for ordnande av foretagshalsovard med stod av sjukforsakringslagen.

Mervardesskatt, gavor och rekreationskostnader, inklusive luncher, ar inte
stodberattigande utgifter.

Lokal- och hyreskostnader som hanfér sig till projektet ar godtagbara endast om de
féranleds direkt av projektet.

De anskaffningar av mébler och apparatur som gors med hjalp av projektbidraget ska
genomforas senast da halften av den tid for vilken understodet beviljats har forlopt. Det
|6sdre som anskaffats under projektet ska tjana stodtagarens allmannyttiga verksamhet
efter projekttiden.

Mervardesskatt godtas som omkostnad for vilken understdd beviljas endast om den
kvarstar som slutlig kostnad for stddmottagaren. | fraiga om understod som beviljats
kommuner godkénns endast momsfria kostnader.

Annan finansiering som tydligt anvisats verksamheten, till exempel for personal kan
ocksa betraktas som en del av sékandens egenfinansiering.

Som godtagbara kostnader anses inte:

- avskrivningar
- kostnader for medelsanskaffning
- utgifter for affars- och placeringsverksamhet

- reserver med undantag for reserver som ackumulerat under projekttiden pa grund av
lagstadgad semesterléneskuld

- kalkylmassiga poster som inte baserar sig pa faktiska kostnader
- laneamorteringar

- lanerantor
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- avgifter for icke lagstadgade extra pensioner

- ersattningar for uppséagning eller Ionekostnader for uppsagningstid utan
arbetsskyldighet

- resultatpremier

- rattegangskostnader

- ersattningar som domstolen démt understédstagaren att betala
- avgifter av straffkaraktar, sdsom béter och drojsmalsranta

- alagganden att betala tillbaka understod eller en kreditforlust av vidareformedlat
understod

- gavor och rekreationskostnader.

Vid oklarheter ska understddstagaren kontakta NTM-centralen i Tavastland innan
kostnaderna uppstar.

Understodstagaren ska pa begaran lamna NTM-centralen och UF-centret den
information som behdovs for dvervakning av kostnaderna, till exempel kopior av verifikat,
fakturaspecifikationer och urvalskriterier for kopta tjanster.

Allokering av de allmanna kostnaderna

De allméanna kostnaderna utgors av sadana kostnader for allman administration som
inte ingar i nagon specifik verksamhet eller nagot enskilt projekt. Beloppet for dessa
kostnader far uppga till hogst 15 procent av de sammanlagda kostnaderna for den
verksamhet som understods.

Allmanna kostnader som bokforts pa projektet ska vara synliga pa projektets
kostnadsplatsrapport i bokféringen.

Allmanna kostnader ar:

- Kostnader for personalen inom den allmanna forvaltningen sdsom
verksambhetsledare, ekonomichef, bokforare, forvaltningschef, kontorsarbetare. Som
personal inom den allménna foérvaltningen kan betraktas en person vars
anstallningsforhallande inte paverkas av enskilda andringar i antalet projekt.

- Post-, telefon-, datakommunikations- och kopieringsutgifter och andra
kontorskostnader inom den allmanna férvaltningen.

- Kostnader for utlagd verksamhet till den del de bestéllda tjansterna hanfor sig till
nagon allman verksamhet, sdsom utlaggning av ekonomiférvaltningen.

- Kostnader for datateknik och informationssystem som behdvs fér den allmanna
forvaltningen, om de inte tdcks med ett separat bidrag.
De allménna kostnaderna ska

- vara tydligt motiverade och riktade

- Overensstamma med budgeten for projektet

- dokumenteras separat

- bygga pa samma grunder under hela anvandningstiden

De allmanna kostnaderna ska basera sig pa faktiska kostnader och stodtagaren ska
kunna pavisa att kostnaderna har realiserats.

Bokforingsskyldighet

Understddstagaren ar skyldig att i enlighet med bokféringslagen sarredovisa projekt som
far understod, om inte bokforingen dver projektfinansieringen redovisas pa egna konton
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i sammanslutningens eller stiftelsens bokfdring och dvervakningen kan ske utan
svarigheter.

Understddstagaren ska forvara bokforingen dver hela projektet och de verifikationer som
hanfor sig till den pa ett sddant satt att de latt kan granskas. Bokféringsmaterialet ska
forvaras sa lange och pa det satt som foreskrivs i 2 kap. 10 § i bokforingslagen. Alla
avtal som hanfor sig till projektet ingas pa det satt som forutsatts i 7 § i
statsunderstodslagen, och de ingdngna avtalen ska forvaras omsorgsfullt.

Kontroll och 6vervakning av anvandning av understod

Understodet far anvandas endast for kostnader enligt understodsbeslutet.
Understddstagaren ska lamna korrekta och tillrackliga uppgifter for 6vervakningen av att
villkoren i understédsbeslutet féljs. NTM-centralen och UF-centret har ratt att granska
sbkandens verksamhet i den omfattning som anstkan om understdd och dvervakningen
av anvandningen av understodet forutsatter. NTM-centralen och UF-centret har ocksa
ratt att fa tillgang till de handlingar och annat material som granskningen forutsatter.

Om projektet avbryts, ska NTM-centralen i Tavastland omedelbart skriftligen underrattas
om saken. | anmélan ska anges datum for avbrytande av projektet och orsakerna till
avbrytandet.

Mottagaren av statsunderstod ska utan dréjsmal meddela NTM-centralen i Tavastland
om en andring som inverkar pa realiserandet av andamalet med statsunderstodet eller
anvandningen av understodet. Med andring avses i synnerhet &ndringar som inverkar
pa realiseringen av de villkor och begransningar som galler hur statsunderstodet far
anvandas. Andringar som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet ar ocksa
vasentliga andringar i kvaliteten pa och omfattningen eller finansieringen av det projekt
eller den verksamhet som ska f& understod. Andringen bedéms baserat pa de uppgifter
som getts i understbédsansdkan och som tagits som grund for statsunderstodsbeslutet.

Andring av andamalet och villkoren av sérskild anledning

NTM-centralen kan p& ans6kan av understodstagaren av grundad anledning andra
understodets andamal och villkor. En anstkan om &ndring ska goras senast 30 dygn
innan anvandningstiden for understodet I6per ut. Projekten ska avslutas senast
31.8.2024. Av motiverade anledningar &ar slutdatumet fér projektet senast 31.12.2024.

Av ansokan ska framga understodsbeslutets diarienummer.

Andring av kostnadsslag

Om understddstagaren vill anvanda understdd som beviljats for ett visst kostnadsslag
for en kostnad som hor till ett annat kostnadsslag, ska understddstagaren lamna in en
skriftlig ansdkan om andring till NTM-centralen i Tavastland. Om &andringen av
kostnadsslaget ar liten, hogst 10 procent, behéver en skriftlig ansdkan inte goéras. 10
procent raknas fran det kostnadsslag som berérs av overféringen.

Sokande av andring

Den som ar missnojd med beslutet far begara omprévning av beslutet hos NTM-
centralen i Tavastland inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet. Till beslutet fogas
anvisningar om hur man begar omprovning, av vilka framgar hur begaran om
omprdvning ska goras.

Inkomsternas inverkan pa understodsbeloppet

De inkomster av projektet som fatts under projektets gang ska uppges i samband med
den utredning som skickas till NTM-centralen. Om understodstagaren far inkomster fran
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den verksamhet eller det projekt som ar foremal for statsunderstodet eller ndgon annan
inkomst for projektet, kan den minska beloppet av det understdd som NTM-centralen
beviljat.

Indragning av utbetalningen av understod och aterkrav

Pa avbrytande av utbetalningen av understodet, aterbetalning av understédet och
aterkrav tillampas bestammelserna i statsunderstodslagen.

Konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen

Den som beviljas statsunderstdd ska folja lagen om offentlig upphandling vid
anvandningen av medlen. Upphandlande enheter &r utdver statens, kommunernas eller
forsamlingarnas myndigheter, bland annat sddana statsunderstédstagare som uppfyller
ké&nnetecknen for ett offentligrattsligt organ enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett
offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin upphandling och da folja
forfarandena enligt upphandlingslagen.

Om understodstagaren for en upphandling far stéd som 6verskrider halften av
upphandlingens véarde av en upphandlande enhet som avses i upphandlingslagen ar
den skyldig att iaktta upphandlingslagen i den upphandlingen.

Med upphandling avses bland annat kdp av varor och tjanster, hyra och darmed
jamforbar verksamhet samt utlaggning pa entreprenad mot ekonomiskt vederlag.

Som upphandling betraktas till exempel inte

- utférande av eget arbete,
- att anstalla nagon i arbetsforhallande
- att forvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan egendom.

Sma upphandlingar

Aven om upphandlingen inte omfattas av tillampningsomradet for lagen om offentlig
upphandling, &r en forutsattning att anbud begars fran fler an en varu- eller
tjiansteleverantor for alla upphandlingar som ar varda minst 20 000 euro +
mervardesskatt (moms). De handlingar som galler konkurrensutsattningen ska férvaras
som en del av forvaltnings- och bokféringsmaterialet, och de ska pa begaran lamnas till
NTM-centralen.

Om stoédmottagaren sjalv producerar en for denne nédvandig tjanst eller vara, beaktas
endast tjanstens eller varans verkliga produktionskostnader som godtagbara kostnader.

Ordnande av arbetstidsredovisning

Stoédmottagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning, om det ar nédvandigt for att
det pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekréafta lonekostnaderna for den verksamhet som far
specialunderstdd. Arbetstidsredovisning ska ordnas om den som arbetar for projektet ar
deltid och samtidigt anstalld till exempel i tjanst hos den instans som leder projektet.

Forsakring

Stodmottagaren ska forsakra egendom som forvarvats med statsunderstodet pa ett
tillrackligt och andamalsenligt satt.

Understdd som beviljats for produktion eller utveckling av digitala nattjanster

| en digital webbtjanst som producerats eller utvecklats med ett specialunderstod ska
man iaktta niva AA i tillganglighetskriterierna for webbinnehall (Web Content
Accessibility Guidelines, WCAG 2.0).
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Redovisning for hur understédet har anvants

I samband med anstkan om utbetalning av statsunderstdd ska understodstagaren
ldamna in en redogdrelse for anvandningen av statsunderstédet under
utbetalningsperioden i enlighet med understddsbeslutet. Redovisningen ska lamnas till
regionalfdrvaltningens e-tjanst inom den tidsfrist som anges i beslutet om beviljande av
understdd. Mellan- och slututredningsblanketterna finns i Suomi.fi-tjansten.
Redovisningen ska inga uppgifter om hur verksamheten enligt understodsbeslutet har
genomforts i forhallande till den planerade verksamheten samt en pa bokféringen
baserad kostnadsstéllesrapport om de faktiska inkomsterna och utgifterna for det
understddda objektet under den tid understédet anvands.

Den person som foretrader understddstagaren och som har rétt att teckna
organisationens namn ska med sin underskrift i redogdrelsen bekrafta att

- understodet har anvants for det andamal for vilket det har beviljats,

- kostnadsstéallesrapporten om verksamhetens utgifter och inkomster baserar sig pa
understodstagarens bokforing,

- redogoérelsen har gjorts i enlighet med NTM-centralens anvisningar och att det
understodets anvandningsandamal inte har foreslagits utgifter som enligt villkoren
och begransningarna inte ar godtagbara eller som inte hor till verksamheten,

- inget annat offentligt stod har erhallits for samma utgifter eller att annat offentligt
stod som erhallits ar enligt vad som anges i specifikationen.

Till slutredovisningen ska bifogas ett utlatande till NTM-centralen i Tavastland fran en
sadan revisor som avses i 2 § i revisionslagen, om inget annat anges i beslutet om
beviljande av statsundersttd. Till slutredovisningen ska dessutom bifogas uppgifter om
Ionekostnaderna for projektets personal och dessutom arbetstidsredovisning, om den
person som arbetar med projektet ar deltid och samtidigt anstalld till exempel i tjanst hos
den instans som leder projektet.

Resultatrakning och balansrékning jamte bilagor, verksamhetsberéttelse och
revisionsberattelse samt verifikat eller kopior pa verifikaten inlamnas endast pa begaran.
Pa begaran ska understddstagaren ocksa lamna in andra utredningar som behdovs for
Overvakning av att villkoren i statsunderstddsbeslutet har foljts.

Aterbetalning av understod

Statsunderstodsmottagaren ska utan dréjsmal betala tillbaka ett statsunderstod eller en
del av det som denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan
grund. Stodmottagaren ska ocksa betala tillbaka statsunderstod eller en del av det, om
stodet inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om det
belopp som ska aterbetalas ar hogst 100 euro, behéver det inte betalas tillbaka.

Bestammelser om aterkrav av statsunderstdd finns i 21-22 § i statsunderstodslagen.

Réanta som ska betalas pa belopp som aterbetalas eller aterkravs

Stodmottagaren ska betala arlig ranta pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs fran
och med betalningsdagen enligt 3 § 2 mom. i rantelagen utbkad med tre procentenheter.

Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den forfallodag som satts ut av NTM-
centralen, ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsranta enligt den rantesats som
avsesi 4 8§ 1 mom. i rantelagen.

| samband med aterbetalningen ska beslutets diarienummer namnas.
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Granskningsratt

NTM-centralen har ratt att granska statsunderstddstagarens verksamhet vid
Overvakningen av anvandningen av statsundersttdet. UF-centret och Statens
revisionsverk har ratt att i samband med utbetalningen av statsunderstéd och
Overvakningen av anvandningen av det utfora nddvandiga granskningar som géller
statsunderstddstagarens ekonomi och verksamhet.

Om statsundersttdet har beviljats for ett projekt eller en verksamhet som genomférs av
nagon annan an stédtagaren och som fyller andamalet enligt statsunderstodsbeslutet,
har NTM-centralen, UF-centret och Statens revisionsverk ratt att vid behov granska
ekonomin och verksamheten hos den instans som bedriver verksamheten eller projektet
enligt statsunderstédsbeslutet.

Stédtagaren ska utan ersattning ge den tjansteman och revisor som utfér granskningen
alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behdvs
for granskningen samt aven i 6vrigt bista vid granskningen.

Utbetalning av statsunderstodet

UF-centret betalar det beviljade understddet enligt de faktiska kostnaderna. UF-centret
betalar ut det beviljade understtdet efter att redovisningen om anvandningen av
statsunderstddet har granskats och godkants.

UF-centret kan till den som genomfor projektet betala ut understod pa basis av de
faktiska kostnaderna i hogst tva poster under projekttiden. Om projekttiden ar under sex
manader, betalas bara en slutredovisning.

Understodstagaren ska pa begaran lamna UF-centret den information som behovs for
overvakning av kostnaderna, till exempel kopior av verifikat, fakturaspecifikationer och
urvalskriterier for kdpta tjanster.

UF-centret faststaller det slutliga beloppet av beviljat statsunderstod utifran utredningen
om anvandningen av statsunderstdd och de faktiska dvs. betalda kostnader som
presenterats i den.

Pa beviljat understdd betalas inte forskott.

Tillampade rattsnormer

- Statsunderstddslag 688/2001

- Bokféringslag 1336/1997

- Bokforingsférordning 1339/1997

- Sjukforsakringslag 1224/2004

- Lag om offentlig upphandling och koncession 1397/2016
- Reuvisionslag 1141/2015

- Rantelag 633/1982
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