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XB = hakemukset/maksatuspäätökset
Tositelaji Tukityyppi

99 = verollinen julkinen elinkeinotuki

TYÖLLISYYSPOLIITTISEN AVUSTUKSEN MAKSATUSHAKEMUS

Avustuksen saaja Y-tunnus/ Rekisterinumero

Lähiosoite Postinumero Postitoimipaikka

Puhelin

IBAN-tilinumero Pankin BIC-koodi

Yhteyshenkilö maksatusasioissa Sähköposti

KEHA-keskus

Maksatushakemus toimitetaan ELY-keskusten sekä TE-toimistojen kehittämis- ja hallintokeskukselle (KEHA-keskus) 
maksujaksoittain. 
  
Maksatushakemus on toimitettava KEHA-keskukselle kahden kuukauden kuluessa sen maksujakson päättymisestä, jota 
hakemus koskee.

Avustuksen saaja täyttää

Viite: päätöksen numero ja antopäivä

Maksujakso

Maksujaksolla toteutuneet kustannukset avustuspäätöksessä mainittujen kustannuslajien mukaisesti (eriteltävä erillises- 
sä liitteessä, ks. TÄYTTÖOHJEET): aikana avustuspäätöksessä mainittujen kustannuslajien mukaisesti:

KEHA-keskuksen merkintöjä:

 KEHA-keskus hyväksyy maksettavaksi        euroa  

- Hankkeen toteutuksesta vastaavan henkilön palkkauskustannukset   euroa 

  euroa - Muiden hankkeen toteutukseen osallistuvien henkilöiden palkkauskustannukset

  euroa - Muut hankkeen toteuttamiseen liittyvät kustannukset

YHTEENSÄ   euroa 

Vakuutamme, että tässä hakemuksessa ja sen liitteissä annetut tiedot ovat oikeita, ja että viitekohdan päätöksen ehtoja on 
noudatettu.       

Allekirjoitus

Nimenselvennys ja allekirjoittajan asema 
yhteisössä

Paikka ja päiväys

Maksatushakemuksen allekirjoittaa henkilö, jolla on yhteisön nimenkirjoitusoikeus.      
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TÄYTTÖOHJEET: 
  
Maksatushakemuksen tulee perustua avustuksen saajan kirjanpidosta ilmenneisiin maksujaksolla 
toteutuneisiin kustannuksiin. 
  
Hankkeen toteutuksesta vastaavan henkilön ja muiden hankkeen toteutukseen osallistuvien 
henkilöiden palkkauskustannukset 
Palkkauskustannuksilla tarkoitetaan työntekijälle maksettavaa palkkaa ennen vakuutetun lakisääteisten 
maksujen ja verojen pidätystä (= bruttopalkka) ja sen lisäksi työnantajan lakisääteistä sosiaaliturva-, 
työeläkevakuutus-, tapaturmavakuutus- ja työttömyysvakuutusmaksua sekä pakollista 
ryhmähenkivakuutusmaksua. Kohdassa ilmoitetaan bruttopalkka ja työnantajan sivukulut yhteensä 
euromääräisinä. 
  
Muut hankkeen toteuttamiseen liittyvät kustannukset 
Muut kustannukset ilmoitetaan eriteltyinä käyttöperusteen mukaan. 
  
HAKEMUKSEEN ON LIITETTÄVÄ 
  
 - kopiot avustuksella palkattujen henkilöiden työsopimuksista (ensimmäinen maksatushakemus) 
  
 - kopio avustettavan toiminnan kirjanpidosta (ote pääkirjasta), josta menot ja tulot käyvät 
                 kustannuslajeittain ja tositteittain ilmi (nimenkirjoitukseen oikeutettu henkilö vahvistaa 
                 allekirjoituksellaan oikeaksi) 
  
 - selvitys avustuksella palkatuille henkilöille maksetuista palkoista kalenterikuukausittain 
                 eriteltyinä (bruttopalkka ja työnantajan sivukulut eriteltyinä) 
  
 - työaikakirjanpito, jos avustettavan toiminnan hallinnointiin osallistuva henkilö on osa-aikainen ja 
                 samanaikaisesti työssä esimerkiksi avustettavan toiminnan toteuttajatahon palveluksessa 
  
 - selvitys maksujakson aikana saaduista tuloista. Jos tulojen määrässä tapahtuu oleellinen muutos, tulojen määrä  
   tulee ilmoittaa myös TE-toimistolle. 
  
 - luettelo avustettavan toiminnan kohderyhmänä olevista henkilöistä 
  
 - ostopalveluiden kilpailuttamista koskevat asiakirjat 
  
 - kopiot maksujakson aikana pidettyjen ohjausryhmän kokousten pöytäkirjoista 
  
 - muut TE-toimiston mahdollisesti määräämät asiakirjat       

Maksatusta haetaan tulostettavalla verkkolomakkeella, joka toimitetaan ELY-keskusten sekä TE-toimistojen kehittämis- ja 
hallintokeskukseen. Osoite- ja yhteystiedot maksatushakemuksen toimittamiseksi löytyvät osoitteessa www.keha-keskus.fi/
yhteystiedot/maksatusalueiden-yhteystiedot. Maksatushakemuksen liitteineen voi toimittaa myös sähköisesti ELY-
yleislomakkeen liitteenä (yleiset asiointilomakkeet: http://www.ely-keskus.fi/web/ely/lomakkeet).

http://www.keha-keskus.fi/yhteystiedot/maksatusalueiden-yhteystiedot
http://www.keha-keskus.fi/yhteystiedot/maksatusalueiden-yhteystiedot
http://www.ely-keskus.fi/web/ely/lomakkeet

tem307_fi 08/2022
 / 
XB = hakemukset/maksatuspäätökset
Tositelaji
Tukityyppi
99 = verollinen julkinen elinkeinotuki
..\TE_logo_1075x387.png
Logo: Elinkeino-, liikenne- ja ympäristökeskus
Logo: Elinkeino-, liikenne- ja ympäristökeskus
tem307_fi 08/2022
 / 
TYÖLLISYYSPOLIITTISEN AVUSTUKSEN MAKSATUSHAKEMUS
KEHA-keskus
Maksatushakemus toimitetaan ELY-keskusten sekä TE-toimistojen kehittämis- ja hallintokeskukselle (KEHA-keskus) maksujaksoittain.
 
Maksatushakemus on toimitettava KEHA-keskukselle kahden kuukauden kuluessa sen maksujakson päättymisestä, jota hakemus koskee.
Avustuksen saaja täyttää
Maksujaksolla toteutuneet kustannukset avustuspäätöksessä mainittujen kustannuslajien mukaisesti (eriteltävä erillises- sä liitteessä, ks. TÄYTTÖOHJEET): aikana avustuspäätöksessä mainittujen kustannuslajien mukaisesti:
KEHA-keskuksen merkintöjä:
 KEHA-keskus hyväksyy maksettavaksi                                                       
 euroa                                                       
- Hankkeen toteutuksesta vastaavan henkilön palkkauskustannukset
  euroa                                                       
  euroa                                                       
- Muiden hankkeen toteutukseen osallistuvien henkilöiden palkkauskustannukset
  euroa                                                       
- Muut hankkeen toteuttamiseen liittyvät kustannukset
YHTEENSÄ
  euroa                                                       
Vakuutamme, että tässä hakemuksessa ja sen liitteissä annetut tiedot ovat oikeita, ja että viitekohdan päätöksen ehtoja on noudatettu.                                                       
Allekirjoitus
Nimenselvennys ja allekirjoittajan asema yhteisössä
Maksatushakemuksen allekirjoittaa henkilö, jolla on yhteisön nimenkirjoitusoikeus.                                                       
 
TÄYTTÖOHJEET:
 
Maksatushakemuksen tulee perustua avustuksen saajan kirjanpidosta ilmenneisiin maksujaksolla
toteutuneisiin kustannuksiin.
 
Hankkeen toteutuksesta vastaavan henkilön ja muiden hankkeen toteutukseen osallistuvien
henkilöiden palkkauskustannukset
Palkkauskustannuksilla tarkoitetaan työntekijälle maksettavaa palkkaa ennen vakuutetun lakisääteisten
maksujen ja verojen pidätystä (= bruttopalkka) ja sen lisäksi työnantajan lakisääteistä sosiaaliturva-,
työeläkevakuutus-, tapaturmavakuutus- ja työttömyysvakuutusmaksua sekä pakollista
ryhmähenkivakuutusmaksua. Kohdassa ilmoitetaan bruttopalkka ja työnantajan sivukulut yhteensä
euromääräisinä.
 
Muut hankkeen toteuttamiseen liittyvät kustannukset
Muut kustannukset ilmoitetaan eriteltyinä käyttöperusteen mukaan.
 
HAKEMUKSEEN ON LIITETTÄVÄ
 
         - kopiot avustuksella palkattujen henkilöiden työsopimuksista (ensimmäinen maksatushakemus)
 
         - kopio avustettavan toiminnan kirjanpidosta (ote pääkirjasta), josta menot ja tulot käyvät
                 kustannuslajeittain ja tositteittain ilmi (nimenkirjoitukseen oikeutettu henkilö vahvistaa
                 allekirjoituksellaan oikeaksi)
 
         - selvitys avustuksella palkatuille henkilöille maksetuista palkoista kalenterikuukausittain
                 eriteltyinä (bruttopalkka ja työnantajan sivukulut eriteltyinä)
 
         - työaikakirjanpito, jos avustettavan toiminnan hallinnointiin osallistuva henkilö on osa-aikainen ja
                 samanaikaisesti työssä esimerkiksi avustettavan toiminnan toteuttajatahon palveluksessa
 
         - selvitys maksujakson aikana saaduista tuloista. Jos tulojen määrässä tapahtuu oleellinen muutos, tulojen määrä 
           tulee ilmoittaa myös TE-toimistolle.
 
         - luettelo avustettavan toiminnan kohderyhmänä olevista henkilöistä
 
         - ostopalveluiden kilpailuttamista koskevat asiakirjat
 
         - kopiot maksujakson aikana pidettyjen ohjausryhmän kokousten pöytäkirjoista
 
         - muut TE-toimiston mahdollisesti määräämät asiakirjat                                                       
Maksatusta haetaan tulostettavalla verkkolomakkeella, joka toimitetaan ELY-keskusten sekä TE-toimistojen kehittämis- ja hallintokeskukseen. Osoite- ja yhteystiedot maksatushakemuksen toimittamiseksi löytyvät osoitteessa www.keha-keskus.fi/yhteystiedot/maksatusalueiden-yhteystiedot. Maksatushakemuksen liitteineen voi toimittaa myös sähköisesti ELY-yleislomakkeen liitteenä (yleiset asiointilomakkeet: http://www.ely-keskus.fi/web/ely/lomakkeet).
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