: o Livskraftscentralen

Rapporteringsanvisning till den som genomfor projekt inom miljofostran och
miljoupplysning

En rapport om verksamheten inom projekt for miljéfostran och miljéupplysning som finansieras av
Livskraftscentralen i Mellersta Finland (tidigare NTM-centralen) ska fogas till varje
utbetalningsansdkan. Utbetalningsanstkan och mellanrapporten eller slutrapporten bildar ett
material fran vilket livskraftscentralen och UF-centret som skéter utbetalningarna far information for
utbetalning av understdéd, évervakning av anvandningen av understddet och utvardering av den
finansierade verksamheten.

| rapporten beskrivs projektets dittillsvarande genomférande, resultat, kostnader och eventuella
fortsatta atgarder. Syftet med denna anvisning ar att fungera som en preciserande minneslista for
dig som skriver rapporten. Nar rapporten innehaller alla nédvandiga uppgifter kan vi ga smidigt
framat i utbetalningsprocessen.

Rapportering av kostnader

De bilagor som kravs for utbetalning listas i understddsbeslutet. Beakta ocksa féljande vid
rapportering av projektets kostnader:

— | synnerhet i slutrapporten ska inga en jamférelse mellan projektets budget och utfallet. Hur
val héll man sig till den planerade budgeten? Om utfallet avviker fran budgeten, beréatta i
rapporten vad detta berodde pa och hur det paverkade budgeten som helhet. Obs! Vid
betydande andringar ska man avtala med finansiaren redan innan kostnaderna realiseras.

Jamforelsen kan presenteras till exempel i tabellform som en del av rapporten om
genomforandet av projektet. Mall:

Kostnadsslag Budget Utfall
Loner 15 000 13700
osv

— | samband med varje utbetalning ska rapporten ocksa innehéalla en utredning om stérre
upphandlingar och kopta tjanster som hor till perioden i fraga och som sakerstéller att de ar
skaliga. Detta ska goras for alla anskaffningar eller kdpta tjanster till ett varde av minst 3 000
euro, om inte nagot annat anges i projektets understodsbesilut.

Utredningen kan vara en konkurrensutsattning, prisjamforelse eller nadgon annan
beskrivning av den allménna prisnivan. Om utredningen har lagts fram redan tidigare, till
exempel i samband med ansdkan om understdd, och det inte har skett nagra andringar i
arendet, behdver utredningen inte l&ngre 1amnas in tillsammans med utbetalningsansdkan.

Mellan- eller slutrapport som beskriver verksamheten i projektet

Beskriv i mellanrapporten den verksamhet som infaller under samma period som de kostnader som

presenteras i mellanutbetalningen. | slutrapporten beskrivs i sin tur mer dvergripande hela projektets
verksamhet. Ett [ampligt matt for rapporten ar vanligen 3-8 sidor, som naturligtvis varierar beroende
pa projektets innehall.

Beakta projektplanen i rapporten och spegla den faktiska verksamheten i den. Vad skulle man gora
och hur manga manniskor skulle man na? Har projektet genomforts som planerat? Vi laser garna i
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rapporten ocksd om Overraskande resultat och eventuella svarigheter som projektet har gett upphov
till och om hur man i projektet har reagerat pa dessa. Observera dock att om stérre andringar maste
goras i projektets verksamhetsplan, kontakta livskraftscentralen redan pa férhand.
Kontaktuppgifterna finns bland annat i slutet av projektbeslutet.

Beskriv i mellanrapporten ocksa kort hur projektet fortsatter harnast.

Sarskilt i slutrapporten ska du fasta uppmarksamhet vid projektets resultat och beddmningen av
dem. Gjorde man framsteg i de saker som man skulle framja? Kunde man paverka genom
projektet? Ser det ut som om det finns fortsatt anvandning av projektets resultat?

Om projektets resultat ar nagot konkret, sdsom en broschyr, en utstéallningsdel eller laromedel,
bifoga atminstone ett fotografi, ett avdrag eller en lank dar resultatet kan ses.

Se ocksa till att det i den del av rapporten som géller verksamheten framgar varfor projektet har gett
upphov till de kostnader som anstkan om utbetalning géller.

Mer information
Om rapportering av kostnader: UF-centret, miljoutbetalningar@uf-centret fi

Om rapportering av verksamheten: sakkunnig i miljéfostran Tanja Tuulinen,
tanja.tuulinen@elinvoimakeskus.fi, tel. 0295 024 669

Inom e-tjanster radger ocksa: Kundservice for miljofragor, https://elinvoimakeskus.fi/asiakaspalvelu
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